OGRETMENLERIN EBA CANLI HARICi DERSLERDE SiBER SALDIRILARDAN
KORUNMALARI iCiIN ONEMLi HATIRLATMALAR

Zoom Meeting Yonetici Ayarlari

BU SUNU http://www.meb.gov.tr/ogretmenlerin-eba-canli-harici-derslerde-siber-
saldirilardan-korunmalari-icin-onemli-hatirlatmalar/haber/22111/tr LINKINDE YER ALAN
HATIRLATMALAR CERCEVESiNDE HAZIRLANMISTIR.
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1- Katilimcilarin ekran paylasimi yapmasini engellemek:

Baslangic ayarlarinda katilimcilarin paylasim yapmalarina izin verilmistir. Ancak
bu her zaman istenen bir durum degildir. Kathmcilarin ekran paylasimini
engellemek icin; Share Screen butonunun saginda acilan menide Advanced

Sharing Options... secenegini tiklayin.

v One participant can share at a time

Multiple participants can share simultancously

Advanced Sharing Options.

. 3
00 i 5 ® 0
3w >/

Participants Share Scree Record Reactions




Acilan pencerede Who can share? (kimler
paylasabilir?) 6zelliginde Only Host

(sadece yonetici) kutucugunu isaretleyin.
How many participants can share at the same time?

) One participant can share at a time
' Multiple participants can share simultanecusly (dua

Who can share?

O Only Host All Participants

Who can start sharnng vl e e e s (s s TR

Multiple participants can sha

Advanced Sharing Options...

Share Sceen



2- Katilimcinin ekrana ¢izim yapmasini engellemek:

Paylasim ekraninda ¢izim yaparken ayni anda katilimcilar
da bir seyler cizebilir. Katilimcinin yazi ve cizim yoluyla
ekrana mudahalesini engelleyebiliriz. Bunun icin;
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Ekran paylasimi yaptiginizda pencerenin ustlindeki mentiden More
... ikonuna tiklayin.

Acilan pencerede Disable Annotation for Others 6zelligini aktif yapin.
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Disable Annotation for Others

Hide Names of Annotators

Hide Floating Meeting Controls Ctri+ Alt+ Shift+H

Share computer sound

Optimize Screen Sharing for Video Clip

End



3- Katilimcinin «Kullanici adini degistirmeyi» engellemek:

Kullanicilar isimlerini sik sik degistirebilir veya uygun olmayan takma
adlar kullanabilirler. Bunu engelleyebilirsiniz.

Manage Participants (katilimcilari yonetin) kismina tiklayin.

rity Manage Participants Chat Share Saeen




Participants baslikli, katilimcilarin bulundugu listenin sag alt kosesinde
bulunan ... G¢ noktayi tiklayin. Acilan menlideki seceneklerden Allow
Participants to Rename Themselves yanindaki tik isaretini kaldirin.

Mute Participants on Entry

v Allow Participants to Unmute Themsslves

Allow Participants to Rename Themselves

Play Enter/Exit Chime
v Enable waiting rcom

Lock Meeting

Merge to Meeting Window
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4- Kullanicilari toplantiya kabul etmeden 6nce bekleme odasina alma:

Davet linkine veya ID ye sahip kullanicilar, derse girmeden dnce beklemeye alabilirsiniz.
Siz onaylamadan derse giremezler.Bunun igin iki yol vardir.

A)Bunun icin, Security butonuna tiklayin. Agcilan menitde Enable Waiting Room 6zelligine
tiklayip aktif hale getirin. Ozelligin yaninda tik varsa bekleme odasi aktiflestirilmistir.



4- Kullanicilari toplantiya kabul etmeden 6nce bekleme odasina alma:

B) Schedule Meeting ekraninda Waiting Room 6zelligine tiklayip aktif hale

getirebilirsiniz.(Diger ayarlarin asagidaki gibi yapilmasi onerilir.)
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Mew Meeting  ~ Join
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Schedule Share screen ~
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Meetings Contacts

D Schedule meeting

Schedule Meeting

Topic

KURTTEPE MTAL's Zoom Meeting
Start: Cmt Arallk 5, 2020 w 16:00
Duration: 0 hour > 30 minutes ~
=) Recurring meeting

Meeting ID

o Generate Automatically Personal Meeating ID 521 @20 9008

Security

W89Y8u @ Waiting Room
Video
Hast: oOn o OFf Participants: | On o Off

Calendar

Outlook Soogle Calendar o Other Calendars

Advanced Options -

Time Zone: Istanb... ~
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5- Katilimcilarin sohbetini kisitlamak:
Katilimcilarin sohbet penceresinde kimlerle konusabileceklerini belirleyebilirsiniz.
Bunun icin yapmamiz gereken oncelikle chat butonuna tiklayin.

Zoom Group Chat baslikli sohbet penceresinin sag alt kosesinde bulunan ...
ug noktayi tiklayin.

Acilan menudeki Participant Can Chat With: 6zelliginin altinda bulunan
seceneklerden No One - Hi¢ kimse veya Host Only - Yalnizca yénetici gibi
alt seceneklerle sohbeti sinirlandirabilirsiniz.
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MNManagses PartGapants Shhare Screen

To: Everve Participant Can Chat With:
~ No One
Host Only

Type mess:z

Everyone Publicly

Everyone Publicly and Privately
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6- Katilimcilar toplantiya giriste sessize alma:
Derse katilan katilimciyi otomatik sessize alir. Bunun icin;
Participants baslikli, katilimcilarin bulundugu listenin sag alt kosesinde

bulunan ... ¢ noktayi tiklayin. Agilan mentdeki seceneklerden Mute
Participants Upon Entry 6zelligini tiklatip aktif hale getirin.



7- Katilimcilarin mikrofon agmalarini kalici olarak engellemek:

Tum katilimcilari sessize almis olsak da katilimci tekrar kendi
mikrofonunu aktif hale getirebilir. Bunu kalici olarak engelleyebiliriz. Bu
degisiklikten sonra kullanicilar mikrofonlari aktif hale getiremezler.

Manage Participants (katilimcilari yonetin) kismina tiklayin.
Acilan menudeki seceneklerden Allow Participants to
Unmute Themselves yanindaki tik isaretini kaldirin.

I Vi

New Share Pause Share Annotate

B Stop Share

Mute Participants on Entry

V' Allow Participants to Rename Themselves
Play Enter/Exit Chime

v Enable waiting room

Lock Meeting

Merge to Meeting Window
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8- Katilimcilarin kamerasini kapatmak:
Tum katilimcilarin gorintili olarak katilimlarini toplanti

ayarlarindan engelleyebilirsiniz.
Katilimci isminin yanindaki More>Stop Video ile kapatabilir ve katilimcilarin

kendi kameralarini agmalarini engelleyebilirsiniz.

Unmute My Audio Alt+A

Stop Video

Rename
Edit Profile Picture
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Unmute Stop Video




TUM MESLEKTASLARIMIZA SAGLIKLI GUNLER DILERIZ.



